三宅（参加者管理）
8/9開催にむけて（Formsはすべて吉川さんが作成してくれています）

6/13	参加登録案内のメール
	（研究所メーリングリスト、
Cc:先端酵素学研究所事務室専門職員' kousojimc@tokushima-u.ac.jp
蔵本研究・産学支援課長 ksangkkacho@tokushima-u.ac.jp
藤井節郎記念医科学センター fujii-center@tokushima-u.ac.jp
先端酵素学研究所事務室 kousojimk@tokushima-u.ac.jp
矢野雅司　m-yano@tokushima-u.ac.jp
西野耕平 k_nishino@tokushima-u.ac.jp）
	研究所外へは
・医学部へは医学部総務係へ吉川さんからお願い
・薬学部へは薬学部総務係へ武川さんからお願い
・常三島の学部は先端酵素学研究所事務室の藤井から回してもらうように吉川さんからお願い
6/24	松久所長へメール（教授会での案内のお願い）
	（Cc: 垣添課長・藤井さん、沢津橋さん）現状の参加者リストを添付
7/1	参加登録案内のリマインドのメール
7/5	事前参加登録締切日
7/8	講演者へのタイトルと抄録のお願いメール
7/8	ポスター発表演題登録のお願い（吉川さんより）
7/19	ポスター発表登録締締切日
この間にプログラムを作成して委員に確認してもらう
7/31	参加者へプログラム配布と参加者についてのお願いのメール
	（参加登録案内のメールを送った先と参加者へBccにて）
	講演者へプログラム配布と発表についてのお願いのメール
締切後も個別にポスター発表のお願いがあったので随時対応
8/9	開催日
8/19	お礼とアンケートお願いのメール


プログラムについて
・挨拶のお願いは個別に吉川さんや所長からお願いしていた。
・時間配分についてはこのままで良さそう。ただポスター時間にずれ込んだ。
・ポスターが奇数偶数で2部に分かれてたので、同じ研究室をとなり合わせて別の時間に発表するようにした。
・なるべく所内＞所外の順番にしてバラけるようにした。
・分野についてはあまりにバラバラなのであまり考慮はしていない。
・技術的なものを後半に持ってきて固めるようにした。

記載事項について
・吉川さんのアイディアでポスター発表者のメールアドレスを記載するようにした。
　（ポスター登録の際に記載について事前に承諾を得た）
・講演者へ事前にお願いして要旨を入れた。（100-200字）
・守秘義務の確認の文面を加えた
・所外の参加者のために地図を入れた。



以下今回送ったメールの文面です

参加登録案内のメール（所内）
関係者各位

平素より大変お世話になっております。
本日は8月9日（金）に開催予定の先端酵素学研究所交流シンポジウムのご案内と参加登録をお願いしたくご連絡させていただきました。
https://forms.office.com/r/55yXFGmenb

すでにご存知の方もいらっしゃるかもしれませんが、8月9日（金）に研究所交流シンポジウムを開催いたします。
本会の趣旨といたしましては、年に1回、研究所内の全研究室が集まる日を設けて交流するシンポジウムを行ない、分野間の研究交流（特に若手間）と研究力の向上・所内の技術利用の促進につなげる、ことを目的としております。
さらに本年度は、徳島大学内全体に広く周知して参加していただけるよう準備しておりますので新しい共同研究の機会となると思います。
また、外部からの特別講演を企画しており講師として熊本大学発生医学研究所の丹羽仁史先生にお願いしております。口頭発表として研究所から小林先生と大東先生、併任分野の常松先生と九十九先生にお願いしておりますので良い交流のきっかけとなるかと存じます。
シンポジウム終了後にはケータリングありの意見交換会（ナイトポスターセッション）も企画しております。
現在の予定スケジュールについては添付ポスターまたは登録画面をご参照ください。

ポスター発表に関しましては、分野間の交流促進のため各分野からの積極的なご応募をお願いいたします。なお、シンポジウム発表用に限り、併任分野含む所内の方のポスター印刷費用は研究所がお支払いしますので各分野のご負担はございません。
また全発表者を対象にポスター賞を設置する予定です。

ご登録は近い締切で申し訳有りませんが上記のリンクより
7月5日（金）
までにお願いいたします。
なお、意見交換会は教務・技術補佐員の皆様も含めて奮ってご参加いただけますようお願いいたします。
意見交換会の会費等詳細につきましては、後日担当の先生よりご連絡いたします。

本件につきましてご質問等ございましたら、下記の問い合わせ先や各分野の運営委員にお問い合わせください。
長文になりまして、大変失礼いたしました。皆様のご協力に改めて感謝申し上げます。
ご多用のところ恐縮ではございますが研究所のさらなる交流のためご参加を何卒よろしくお願い申し上げます。


先端酵素学研究所セミナー運営委員会
（参加者管理担当：吉川治孝（細胞情報学分野）yoshikawa.harunori@tokushima-u.ac.jp、三宅雅人（生体機能学分野）miyake@genome.tokushima-u.ac.jp）



参加登録案内のメール（所外）

関係者各位

平素より大変お世話になっております。

本日は先端酵素学研究所交流シンポジウム（8月9日（金）開催）のご案内をしたくご連絡させていただきました。

本シンポジウムは先端酵素学研究所の若手研究者が主体的に企画・運営し、分野間の研究交流を目的としております。今年度は、学内からのポスター発表、招待講演のみなど部分的な参加も含めまして、教職員・学生を問わず学内から広くご参加いただけるよう開催いたします。

外部講師による特別講演といたしまして熊本大学発生医学研究所・丹羽仁史先生（多能性幹細胞分野教授）に、また研究所からの口頭発表といたしまして小林穂高先生と大東いずみ先生、併任分野の常松貴明先生と九十九伸一先生にお願いしております。

ポスター発表に関しまして、お持ちの技術で他の研究室との共同研究をお探しの先生、もしくは先端酵素学研究所の研究内容・研究技術を活用した共同研究をお考えの先生がいらっしゃいましたら、ぜひご登録いただけますと幸いです。学会などで発表されたポスターでも問題ございませんので、ご登録賜りますようお願いいたします。なお、ポスター賞を用意する予定でおります。

シンポジウム終了後にはケータリングありの懇親会・ナイトポスターセッションを開催いたします。

現在の予定スケジュールにつきましては、添付ポスターもしくは参加登録フォームをご覧ください。

ご聴講のみ、ポスター発表希望も含めまして、下記のリンクから事前参加登録へのご協力をお願いいたします。


https://forms.office.com/r/55yXFGmenb

参加登録は7月5日で一度締め切り、集計いたします。参加登録・懇親会登録された方、ポスター発表希望の方には、7月5日以降に登録された方も含めまして別途ご連絡いたします。なお参加登録フォームは8月2日に最終的に閉じますので、以降は当日参加登録をお願いいたします。

本件につきましてご質問等ございましたら、下記の問い合わせ先にご連絡をお願いいたします。

長文になりまして、大変失礼いたしました。皆様のご協力に改めて感謝申し上げます。

ご多用のところ恐縮ではございますが、本シンポジウムが学内交流のきっかけとなりますよう、ご参加のほど何卒よろしくお願い申し上げます。

参加者管理担当
吉川治孝（細胞情報学分野）yoshikawa.harunori@tokushima-u.ac.jp 内83-7740
三宅雅人（生体機能学分野）miyake@genome.tokushima-u.ac.jp 内83-9456

学内連携担当
沢津橋俊（リエゾンオフィス）shun-sawa2@tokushima-u.ac.jp 内83-2555


松久所長へメール
松久先生
（cc: 垣添課長、藤井様）

平素より大変お世話になっております。
研究所シンポジウムでは色々とご協力いただきありがとうございます。

表記の通り、シンポジウムのご周知をお願いしたくメールさせていただきました。

今週の木曜日に教授会があると聞きしましたので、お願いが多くなり大変申し訳ありませんが、
研究所シンポジウムにつきまして7/5までにご登録いただけますよう、また研究室員の方にはポスター発表していただきますよう、教授会でお話いただけますでしょうか？

意見交換会は教務・技術補佐員の方のご参加も想定しておりますが、会費等も含めた詳細につきましては担当の茂谷先生と藤森先生からご連絡があるかと存じます。この意見交換会につきましても教授会でご案内いただけますと幸いです。

現在の参加者リストは添付のようになっておりまして所外の様々な分野から多く登録いただいておりますので、意義あるものになると思います。
運営委員一同、会が円滑に進むよう準備を進めてまいります。
準備状況につきまして適宜アップデートさせていただきますが、松久先生や教授会の方から何かございましたらお気軽にお申し付けください。

お忙しいところ恐縮ですがご周知よろしくお願い申し上げます。
また引き続きどうぞよろしくお願いいたします。



講演者へのタイトルと抄録のお願いメール
研究所シンポジウムご登壇の先生方

この度は先端酵素学研究所シンポジウム（８月９日）でのご講演を快諾いただき誠にありがとうございます。
シンポジウムにて参加者管理担当をしております三宅雅人と申します。
表記の通り、ご講演タイトルと講演の要約をいただきたくご連絡させていただきました。

本シンポジウムではプログラムを作成する予定でおります。
そこでお忙しいなかで恐縮ではございますが、ご講演のタイトル、講演の要約（概ね100－200字）をワードファイル等にていただけませんでしょうか。
プログラムの作成などもございますので来週末（7/19）までにいただけますと幸いです。

なおご講演時間は20分、質疑応答は5分を予定しております。（当初と少し変更があるかもしれませんがご容赦ください）
現在までに研究所はもちろん医歯薬やpLEDを含めた工学系の先生方の参加も頂いておりますので、先生方にとっても有意義な会となるよう準備してまいりたいと思います。

先生方におかれましてはご多忙のところお手間をおかけしますが御理解の上、ご準備どうぞよろしくお願い申し上げます。

 

先端酵素学研究所セミナー運営委員会
（参加者管理担当：吉川治孝（細胞情報学分野）yoshikawa.harunori@tokushima-u.ac.jp、三宅雅人（生体機能学分野）miyake@genome.tokushima-u.ac.jp）


参加者へプログラム配布と参加者についてのお願いのメール
関係者各位
（BCCにて参加者へ送信）

平素より大変お世話になっております。
この度は８月９日（金）に開催予定の先端酵素学研究所内のシンポジウムへのご参加・ご協力いただき誠にありがとうございます。

当日のプログラムを配布させていただきます。
大変お手数ですが当日は少数しか用意できませんので、ご自身の端末へ保存したり、印刷したりしてご自身にてご用意いただけますと助かります。

また、所内のシンポジウムですので、堅苦しい感じではなくざっくばらんに議論・交流したいと思いますので軽装でお越しください。

以下、プログラムにも記載しておりますが参加・ポスター発表に際してのお願いでございます。
ご一読の上、ご参加いただけますようお願いいたします。

--
・参加受付は12:30からです。
・受付の際に懇親会費をお支払いいただき、ポスター賞の投票用紙をお取りください。
・参加登録のために学内の方は可能な限りIDカードをご持参ください。
・IDカードをネームプレート代わりに首におかけください。
・受付にてネームプレートも準備しておりますので必要な方はお取りください。
・招待講演は、発表時間50分、質疑応答10分、合計60分です。講演は、発表時間20分、質疑応答5分、合計25分です。
・ポスターは、可能な限り12:00 - 13:00の間でご掲示ください（特にポスター賞応募演題）。パネルの左上に番号を示す用紙が貼ってありますので、ご自身の発表番号のパネルに掲示してください。
・ポスターは、懇親会終了まで可能な限り貼っていただきたいと思いますが、懇親会終了時刻である当日（8/9）の19:45までにご自身でご回収をお願いいたします。
・投票用紙に学生１名、教職員１名ずつ良かったと思われるポスターにチェックいただき16:50までにご投票ください。
・ポスター賞応募演題でない方は、奇数番号、偶数番号によらず、ご自身のご都合の良い時間帯にご発表ください。
・ポスターセッション（後半）の前に集合写真撮影を行います。是非ご参加ください。
--

また、８月２日（金）までは事前参加登録も可能ですので、是非お時間の許す限りお誘い合わせの上ご参加ください。
https://forms.office.com/r/55yXFGmenb

ご質問等ございましたら、下記の問い合わせ先や各分野の運営委員にお問い合わせください。
それでは当日、ご不便をおかけすることもあると思いますが当日はどうぞ宜しくお願い申し上げます。

講演者へプログラム配布と発表についてのお願いのメール
研究所シンポジウムご登壇の先生方

平素より大変お世話になっております。
この度は８月９日（金）に開催予定の先端酵素学研究所シンポジウムにてご講演くださり誠にありがとうございます。
（メーリングリストにてメールが届いている方もいらっしゃると思いますがご容赦ください。）

まず、当日のプログラムを配布させていただきますのでご査収ください。
大変お手数ですが当日は少数しか用意できませんので、ご自身の端末へ保存したり、印刷したりしてご自身にてご用意いただけますと助かります。

ご発表に際しまして前回ご案内させていただいた通り、ご講演時間は20分、質疑応答は5分でお願いいたします。
また、ご自身のパソコンをご用意いただけき発表いただけますと助かります（難しい場合はご相談ください）。
HDMIもしくはMini D-sub 15 pinでプロジェクターと接続ですが、Mac/Windowsで使用可能なUSB-Cで接続できるコネクターを準備しておきますので必要に応じてお使いください。

また、所内のシンポジウムですので、堅苦しい感じではなくざっくばらんに議論・交流したいと思いますので軽装でお越しください。

以下、プログラムにも記載しておりますが参加・ポスター発表に際してのお願いでございます。
指導学生などが発表される先生方もいらっしゃると思いますのでご一読の上、ご参加いただけますようお願いいたします。

--
・参加受付は12:30からです。
・受付の際に懇親会費をお支払いいただき、ポスター賞の投票用紙をお取りください。
・参加登録のために学内の方は可能な限りIDカードをご持参ください。
・IDカードをネームプレート代わりに首におかけください。
・受付にてネームプレートも準備しておりますので必要な方はお取りください。
・招待講演は、発表時間50分、質疑応答10分、合計60分です。講演は、発表時間20分、質疑応答5分、合計25分です。
・ポスターは、可能な限り12:00 - 13:00の間でご掲示ください（特にポスター賞応募演題）。パネルの左上に番号を示す用紙が貼ってありますので、ご自身の発表番号のパネルに掲示してください。
・ポスターは、懇親会終了まで可能な限り貼っていただきたいと思いますが、懇親会終了時刻である当日（8/9）の19:45までにご自身でご回収をお願いいたします。
・投票用紙に学生１名、教職員１名ずつ良かったと思われるポスターにチェックいただき16:50までにご投票ください。
・ポスター賞応募演題でない方は、奇数番号、偶数番号によらず、ご自身のご都合の良い時間帯にご発表ください。
・ポスターセッション（後半）の前に集合写真撮影を行います。是非ご参加ください。
--

ご質問等ございましたら、遠慮なくお問い合わせください。
それでは当日、ご不便をおかけすることもあると思いますがどうぞ宜しくお願い申し上げます。


お礼とアンケートお願いのメール
関係者各位
（BCCにて参加者へ送信）

平素より大変お世話になっております。
８月９日（金）に開催いたしました徳島大学先端酵素学研究所シンポジウムは、大変多くの方にご参加いただき盛会のうちに終了いたしました。
改めて皆様のご参加・ご協力に深く感謝申し上げます。

当日参加いただいたのは108名で、大変な大盛況でした。
我々の不手際もあり何かとご不便をおかけすることもあったと思いますが、全体としては大成功であったと感じております。
これを機に学内の交流や共同研究がさらに活発になれば運営側としては法外の喜びです。

お忙しいところ恐縮ではございますが、下記リンクに匿名アンケートを設置しております。
2-3分で終了するものですので会のさらなる改善のためご回答を何卒お願いいたします。
https://forms.office.com/r/W8eNeKt1tE

また、研究所の小迫先生や研究企画係の市原さんに写真をとっていただいたのでその写真を下記リンクに保存しております。
是非ご覧いただけたらと思います。
https://www.icloud.com/sharedalbum/ja-jp/#B0yGJDfWGGE1za9

https://tokushimauniv-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/c000030434_tokushima-u_ac_jp/Et9G2hdDi79Fv3i0l5NEF1MB8T-ewrZtyirOWENmpK_FAQ?e=fV71e5

シンポジウムはぜひとも来年以降も続けていきたいと思いますので、その際はご協力賜われましたら幸いです。
また、先端酵素学研究所ではセミナーなども開催しておりますので是非ご参加いただけたらと思います。
改めて今回は誠にありがとうございました。今後とも何卒よろしくお願い申し上げます。

先端酵素学研究所シンポジウム運営委員会
（吉川治孝、沢津橋俊、川越聡一郎、武川和人、藤森さゆ美、松﨑元紀、三宅雅人、茂谷康、森博康）
